
2025年11月更新

★イベント実施フロー　～各種提出〆切確認～

1月 2月 3月 4月 5月 6月

1 水 1 土 1 土 1 火 1 木 1 日
■終了１週間後■

売上報告書〆切

2 木 仮予約フォーム入力 2 日 2 日 2 水 2 金 2 月

3 金 3 月 3 月 3 木 3 土 3 火

4 土 4 火 4 火 4 金 4 日 4 水

5 日 5 水 5 水 5 土 5 月 5 木

6 月 6 木 6 木 6 日 6 火 6 金
■提出後５営業日目安■

請求書発行

7 火 7 金 7 金 7 月 7 水 7 土

8 水 8 土 8 土 8 火
■45日前■

申込書一式提出〆切
8 木 8 日

9 木 9 日 9 日 9 水 9 金

■2週間前■

（指定会社）官公庁申請／

作業届〆切

情報シート提出〆切

9 月

10 金 10 月 10 月 10 木 10 土 10 火

11 土 11 火 11 火 11 金 11 日 11 水

12 日 12 水 12 水 12 土 12 月 12 木

13 月 13 木 13 木 13 日 13 火 13 金

14 火
■7営業日以内■

可否回答
14 金 14 金

■ｲﾍﾞﾝﾄ実施前々月15日■

請求書発行　※１
14 月 14 水 14 土

15 水 ～各種やり取り～ 15 土 15 土 15 火
■提出後5営業日目安■

請求書発行　※１
15 木 15 日

16 木
実施可の通知を受けた日

＝基準日
16 日 16 日 16 水 16 金

■1週間前■

基本料金入金〆切
16 月

17 金 17 月 17 月 17 木
■提出後7営業日以内■

承認済申込書類返却
17 土 17 火

18 土 18 火 18 火 18 金 18 日 18 水

19 日 19 水 19 水 19 土 19 月 19 木

20 月 20 木 20 木 20 日 20 火 20 金

21 火 21 金 21 金 21 月 21 水 21 土

22 水 22 土 22 土 22 火 22 木 22 日

23 木 23 日 23 日 23 水
■実施30日前まで■

キャンセル料50％↑
23 金 23 月

24 金 24 月 24 月 24 木
■実施29日前以降■

キャンセル料100％↓
24 土 24 火

25 土 25 火 25 火 25 金 25 日 25 水

26 日 26 水 26 水 26 土 26 月 26 木

27 月 27 木 27 木 27 日 27 火 27 金

28 火 28 金 28 金 28 月 28 水 28 土

29 水
■基準日含む14日目まで■

キャンセル料不要↑
29 土 29 火 29 木 29 日

30 木
■基準日含む15日目以降■

キャンセル料50％↓
30 日 30 水 30 金 30 月

■催事終了翌月末■

売上歩合料入金〆切

31 金 31 月 31 土

※１　申込書一式の提出日により、請求書発行タイミングが異なる

【最早】申込書早期提出完了の場合・・・イベント実施前々月15日に発行（15日が土日祝の場合前営業日発行）

【最遅】申込書〆切日提出の場合・・・・提出後5営業日目安発行

★イベント実施★


